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SISSEJUHATUS

PShikooli Iopetamise tingimuseks on, et Opilane on kolmandas kooliastmes sooritanud

loovt6o, mis ldhtub ldbivatest teemadest voi on dppeaineid 16imiv (Pdhikooli ... 2011).

Loovto6 on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus Opilane rakendab iseseisva t6d oskusi ja
omandatud teadmisi, arendab loovust ning koost6d oskust. Loovtod koosneb teoreetilisest ja

praktilisest osast.

Loovtooks voib olla individuaalselt voi kollektiivselt Opilaste poolt ldbiviidud uurimistoo,

loominguline t66 vdi projektitdo.

Loovt6d maht uurimistdol on orienteeruvalt 8-12 lehekiilge ning loomingulisel ja projektitdol

5-7 lehekiilge (v.a tiitelleht, sisukord ja lisad).

Kéesolev oppematerjal sdtestab nduded loovtod koostamiseks, kirjalikuks vormistamiseks ja

kaitsmiseks Adsmie Pdhikoolis.



1. LOOVTOO LIIGID

Uurimistéé on kirjalik tekst, kus dpilane keskendub mingile uurimisteemale. T66 kirjutamine
annab Opilastele iseseisva uurimisto0 kogemuse ning vdimaluse tegeleda huvipakkuvate
teemade ja probleemidega, kas individuaalselt voi koostdds kaasOpilastega. Uurimuse
eesmirgiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema olulistele
kiisimustele vastuseid. Uurimisto0s piistitatakse hiipotees. Uurimistdo peaks olema valdavalt
analiiiisiva iseloomuga ning loogiliselt iiles ehitatud. Olulisel kohal on t66 autori jareldused,

tolgendused ja iildistused.

Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik to0 (iilesanne) vm ettevotmine. Projekt
pakub hea véimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid iiksi voi koos kaaslastega. Projekt
annab korraldamiskogemust, juhtimis- ja meeskonnatéokogemust, algteadmisi eelarve
koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti vdib kaasata
ka erinevaid loovtoo liike olenevalt projekti teemast, nditeks lithiuurimust, erinevaid pilaste

esinemisi, esitlusi, ndituste korraldamist jm.

Loominguline toé sisaldab uudseid, innovaatilisi ideid ning on eneseteostusrddomu pakkuv ja
silmaringi avardav. Loovto6 voib olla nii praktiline t66 kui ka vaimse idee kandja. Juhul, kui
loovtoos kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb autorikaitse seadusest
lahtudes viidata kasutatud teoste autorile. Loovt6d muusikateosena voib olla Gpilase
omalooming, aga ka muusikateose esitamine. Kunstitod teostamise tehnikaks vOib olla maal,

joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon, perfomance jne.

Loomingulise ja projektitoé puhul koostab Opilane ka kirjaliku osa, mis vormistatakse

vastavalt kooli kehtestatud nouetele.

Oliimpiaadid, konkursid — loovtod voib lugeda sooritatuks, kui Opilane on osalenud ja
saavutanud maérkimisvddrse koha iileriigilisel vO1 rahvusvahelisel aineoliimpiaadil,
Opilasuurimustoode konkursil (nditeks sihtasutuse Archimedes Eesti Opilaste teadustoode
riiklik konkurss, GLOBE o0pilasuurimustodode konkurss, Tartu keskkonnahariduskeskuse

opilaste keskkonnaalaste uurimustéode konkurss jne).



2. LOOVTOO KORRALDAMINE JA VALMIMINE

Opilastele ja lapsevanematele tutvustatakse loovtdd tegemise pdhimdtteid.

1) Opilane valib teema ja juhendaja, vajadusel kaasjuhendaja.

2) Loovtoode teemad ja juhendajad kinnitatakse direktori kdskkirjaga.
3) Opilane kohtub juhendajaga ja koostatakse loovtdd plaan.

4) Vastavalt vajadusele tehakse vahekokkuvotteid.

5) Loovtodd esitatakse juhendajale neli nddalat enne kaitsmist.

6) Vajadusel tdiendatakse ja parandatakse loovtood.

7) Kaks nddalat enne kaitsmist esitatakse t66 koos aruande vormiga nii paberkandjal kui
ka digitaalselt kaitsmiskomisjonile ja retsensendile. Enne loovt6o esitamist
komisjonile votab opilane juhendajalt ja kaasjuhendajalt aruandelehele allkirja.

8) Loovtdo kaitsmine.
9) Hinnangute vormistamine ja tagasiside andmine.
10) Loovt66 arhiveeritakse kooli raamatukogus.

Kui opilane ei ole ajakavast kinni pidanud ega esitanud oma t66d juhendajale digeaegselt,

lubatakse ta loovtoo kaitsmisele péarast ametlikku dppeperioodi 16ppu.



3. LOOVTOO JUHENDAMINE

Loovt6d juhendamise pdhimdtted:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Opetajate ja dpilaste tookoormus ei tohiks oluliselt suureneda. Loovtdd sooritamiseks
kasutatakse esinemisopetuse, eesti keele, loovt6d vormistamise (8. kl 2. pa 5 tund) ja

klassijuhatajatunde.
Loovt6o juhendamine voib toimuda individuaalselt voi ka rithmas.

Juhendaja roll on suunav, ta aitab Opilast teema tdpsustamisel ja tegevusplaani

koostamisel.
Juhendaja soovitab vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel.

Juhendaja jélgib t66 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning ajakava

tditmist.

Juhendaja ndustab Opilast esitluse edukaks ldbiviimiseks.
Juhendaja tépsustab rithmatdos litkmete toopanuse.
Juhendaja annab hinnangu aruande vormis.

Kui opilase valitud juhendaja ei to6ta koolis, miiratakse Opilasele koolipoolne

kaasjuhendaja.

10) Juhendaja ja kaasjuhendja kinnitavad oma allkirjaga loovtdo kaitsmisele lubamise.



4. LOOVTOO KIRJALIK VORMISTAMINE

4.1. Loovtoo osad

Loovt6o koosneb iildjuhul jirgnevatest osadest.

Tiitelehel esitatakse jargmine info:
— Oppeasutuse tiielik nimetus (Adsmie Pohikool);
— 100 pealkiri,
— viide t60 iseloomule (uurimistdd, loominguline t60);
— koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass;
— juhendaja ja kaasjuhendaja ees- ja perekonnanimi;
— t06 valmimise koht ja aasta.

Kirja suurus tiitellehel on 16—18 pt. Tiitellehe ndidis on juhendi lisas 1.

Sisukorras antakse lilevaade t60 temaatikast ja tilesehitusest. Loovtoo sisukord koosneb
loovto6 osade pealkirjadest ja lehekiiljenumbritest. Pealkirjade sOnastus sisukorras peab
vastama sOnastusele loovtoo pohiosas. Sisukorras antakse iilevaade t60 mahust sissejuhatusest
kokkuvdtteni. Tiitellehte ja sisukorda sisukorras vilja ei tooda. Sisukorda on kdige lihtsam
vormistada pShiosa valmimise jarel arvuti abil valides meniiiist Table of contents (seejuures
tuleb silmas pidada, et pealkirjad tuleb vormistada pohitekstist erinevas formaadis (Heading 1

voi Heading 2). Sisukorra néidis on lisas 2.

Sissejuhatuses pohjendatakse teema valikut ja vajadusel piiritletakse seda tipsemalt. Teema
valimine sdltub huvidest, kogemustest, voimetest ja juhendaja soovitustest. Tadhtis on teema
konkreetsus ja késitlemise vdimalused, seejuures on oluline arvestada materjalide
kéttesaadavust. Sissejuhatuses piistitatakse t00 eesmidrk ning antakse {ilevaade, kuidas
plaanitakse selleni jouda. Heaks tooniks on ka kdigi t60 valmimisele kaasa aidanud isikute

tdnamine sissejuhatuses.

Too pohiosas antakse vastused sissejuhatuses tostatatud kiisimustele, samuti peab olema
selgesti vilja toodud Opilase isiklik panus ja kisitletud autorite seisukohad. Pohiosas peab

olema kirjeldatud t66 kéiku ja vidlja toodud t66 tulemused.



Kokkuvéttes antakse hinnang, kas loovtdo sissejuhatuses tostatatud probleem leidis lahenduse
ja kiisimused said vastuse. Kokkuvottes tuleb selgelt vilja tuua autori osa td0s késitletud

probleemide lahendamisel.

Kokkuvottes maérgitakse &dra, missugused kiisimused jédid vastuseta vOi millised uued
probleemid kerkisid {iles. Kokkuvdttes ei pakuta uut materjali, mida t66 pdhiosas pole

kisitletud. Voib esitada ideid voi ettepanekuid, kuidas teemat jétkata.

Kasutatud kirjanduses véivad materjalideks olla kirjalikud (arhiivimaterjalid, kasikirjalised
materjalid, kirjavahetus, perioodika, internet) voi suulised allikad (méilestused, intervjuud,

video- ja audiomaterjalid). Kasutatud kirjanduses esitatakse jargmised andmed:

— Raamatud: Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta). Raamatu pealkiri. Linn: Kirjastuse nimi.
Naiide: Kangilaski, J. (2005). Kunstikultuuri ajalugu. Tallinn: Kunst.

— Ajaleheartiklid: Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta, kuupdev). Artikli pealkiri. Ajalehe
nimetus. Lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.
Naide: Talts, L. (1997, mai 28). Barbie kui lapse kasvataja. Maaleht, 16-17.

— Ajakirjaartiklid: Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi,
ajakirja number. Lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.
Niide: Otsing, A. (1999). Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm, 3, 22-24.

— Elektroonilised allikad: Autori nimi, Initsiaal(id). Artikli pealkiri. URL-aadress.
[Materjali kasutamise kuupédev]
Niide: Vabamide, 1. Milline peab olematootaja ergonoomiline téokoht?

http://www.arvutikasutaja.ee/artikkel.php?id=14 [14.01.2014]

Téhestikulise jdrjekorra puhul reastatakse iihe autori t66d ilmumisaasta jérgi — kdige varasem
t00 koige esimesena. Kui autorit ei ole nédidatud, paigutatakse allikas kirjanduse loetellu tema

pealkirja esimese sdna jirgi. (Heidmets 2010; Parve 2013; Opilase ... 2003).

Praktilise loovt66 puhul tuuakse kasutatud kirjandus dra vaid vajadusel. Kasutatud kirjanduse

nédidisena vaata kidesoleva dppematerjali kasutatud kirjanduse loetelu.

Lisades tuuakse vilja t60 pohiosa tdiendavad materjalid, mille esitamine pole peatiikkides
otstarbekas. Need voivad olla nditeks tabelid, joonised, diagrammid, ankeetkiisitlused, fotod

jne. Lisad nummerdatakse eraldi (kui neid on rohkem kui iiks) araabia numbritega (nt lisa 1,



lisa 2 jne) ja pealkirjastatakse. Pildimaterjal nduab selgitavat joonise pealkirja (pildi voi foto

all). Lisadele tuleb t66 pohiosas viidata.

4.2. Uldnéouded

Loovtod koidetakse ldbipaistva esikaanega kiirkoditjasse. TOO vormistatakse valgele A4
(210 x 297 mm) formaadis paberile ja triikitakse lehe iihele poole. Lehe servadest jdetakse

vabaks 2,5-3 cm iilalt ja alt, lehe vasakust servast 3 cm ja paremalt servast 2 cm.

Kirjastiil on Times New Roman, kirjasuurus 12 punkti ja reavahe 1,5. Iga kahe sona vahel ja
kirjavahemaérgi jérel kdib iiks tithik. Tekst kujundatakse roopselt (Justify) nii, et ka teksti
parempoolne serv jadb sirge. Tekstildigud eraldatakse tiithja reavahega. Loovtdo kirjutatakse

soovituslikult 1dbivalt {ihes ajavormis, mina- voi meievormis, ning isikulises kdneviisis.

Koik lehekiiljed lehekiiljed nummerdatakse iihtses numeratsioonis (kaasa arvatud tiitelleht
vaikimisi). Tiitellehele numbrit ei triikkita (Diffrent First Page). Lehekiiljenumbrid

paigutatakse lehekiilje alla keskele.

Kdigi peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte ning kasutatud kirjanduse pealkirjad kirjutatakse
labivate suurtihtedega. Alljaotuste pealkirjad (sh lisade pealkirjad) kirjutatakse
viiketdhtedega (v.a suur algustdht). Peatlikkide ja teiste alljaotuste pealkirjade jirele punkti ei
lisata.

Pealkirjadel on kirjasuurus pealkirjade hierarhiast tingituna erinev:

1. PEATUKI PEALKIRI (Heading 1): 16 pt, Bold, libivad suurtihed;
1.1. Alapeatiiki pealkiri (Heading 2): 14 pt, Bold, Italic, esisuurtéht;
1.1.1. Punkti pealkiri (Heading 3): 13 pt, Bold, esisuurtéht.

Koiki peatiikke ja t00 iseseisvaid struktuuriliksusi (st sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte,
kasutatud kirjanduse loetelu, lisad) alustatakse uuelt lehelt. Alapeatiikid jargnevad samalt
lehekiiljelt. Kui pealkirjaga samale lehele ei mahu vihemalt kaks rida sellele jargnevat teksti,

tuleks trikkkimist alustada jargmiselt lehelt.



Tabelid peavad olema pealkirjastatud ja nummerdatud (Tabel 1, jne). Numeratsioon vaib olla
t00d ldbiv voi peatiikisisene. Kui tabelis olevad andmed on parit teatmekirjandusest, siis tuleb
tabeli all neile ka viidata. Ka joonised (sh diagrammid, skeemid, kaardid) pealkirjastatakse ja
nummerdatakse (Joonis 1, jne). Kdigile tabelitele ja joonistele tuleb tekstis otseselt (Jargneva
tabeli andmed iseloomustavad ...) voi kaudselt (vt joonis 1) viidata. Kasutatud pildid peavad
olema avatud litsentsiga voi enda pildistatud ning koikidel piltidel peavad olema korrektsed

viited.

Too6 vormistatakse grammatiliselt korrektselt. Abivahendina voib kasutada nt Eesti Keele

Instituudi keelenduande lehekiilge keeleabi.eki.ee.

4.3. Viitamine

Teiste autorite seisukohti tekstis esitatakse tsitaatide voi refereeringutena. Igal laenatud mottel

peab olema viide selle autorile.

Tsitaat vastab originaaltekstile ja esitatakse jutumirkides voi kaldkirjas ja viide jargneb kohe
pérast tsitaadi jutumirkide voi kaldkirja 16ppu. Naiteks: ,,Kui Arno isaga koolimajja joudis,
olid tunnid juba alanud. Koolidpetaja (...) koneles nendega natukene aega, késkis Arnol olla

hoolas ja korralik ja seadis ta siis (...) istuma“ (Luts 1954: 9).

Refereering on teise autori voi allika sisu omasonaline esitamine. Refereeringust peab olema
aru saada, millised on t66 autori kommentaarid. Viide vdib olla pdimitud teksti sisse voi

jérgneda vahetult refereeringule.

PShindudeks on, et viidata tuleb allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud. Teksti sees
maérgitakse sulgudes t60 autor ja ilmumisaasta ning vdimalusel lehekiiljenumber. Nt Andrus
Kivirdhk alustab romaani ,,Rehepapp® esimest peatiikki novembrikuu esimese 16rtsise ilma

kirjeldusega (Kivirdhk 2000: 3).

10



Kui allikmaterjalis ei ole toodud t66 autorit, esitatakse iimarsulus enne aastaarvu allika
pealkiri vOi pikema pealkirja puhul esimene sona voi sonaiihend ja kolm punkti. Nt:

(Pohikooli ... 2011).

Viitamise pohireegel: viitamissiisteem peab kogu t66 ulatuses olema iihtne.
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5. LOOVTOO ESITLEMINE

Loovtdo esitlemisele péddseb Opilane, kes on kokkulepitud ajaks esitanud juhendajale,

hindamiskomisjonile ja retsensendile oma loovtoo.
Loovtdo esitlemise korralduse pohimdtted on jargmised:

1) loovtod esitlus voib toimuda nii koolis kui ka kokkuleppel hindamiskomisjoniga

viljaspool kooli;

2) esitlus voib toimuda koolis ka teatud teema- voi ainenddala raames: nditeks muusika-
ja kunstinddalal, loodusainete nédalal, kus muuhulgas saavad dpilased iiles astuda nt

kontserdil voi niitusel vastaval teemal koostatud loovtodga jm;
3) mitme autori puhul osalevad loovtdo esitlusel kdik rithma liikmed;
4) loovtdod esitleb Opilane suulise kuni 10-minutilise ettekandena;

5) esitlust on soovitav néitlikustada kas stendiettekande, multimeedia, audiovisuaalsete

vOi muude vahenditega.
Loovtdo esitlemisel dpilane:
1) selgitab t66 eesmaérki ja pohjendab teema valikut;
2) tutvustab kasutatud meetodeid ja tookaiku;

3) esitab t66 kokkuvotte.

12



6. LOOVTOO HINDAMINE

Loovt66 hindamise eesmérgiks on:

1) kirjeldada loovtodle seatud eesmirkide tdideviimist ning anda seeldbi tagasisidet

loovt66 kui terviku kohta;

2) kujundada kriitilist suhtumist oma t60sse, julgustada oOpilast kasutama oma loovust

ning toetada seeldbi isiksuse arengut.

Loovtoole ja selle esitlemisele annab koondhinnangu hindamiskomisjon, kuhu kuulub ka
opilase juhendaja. Riihmat66 puhul antakse hinnang iga litkme t66le. Hinnang antakse t66

sisule, loovtdo protsessile, tod vormistamisele ja esitusele (vt lisa 3).

13
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Lisa 3. Loovtoo hindamismudel

Loovtodle ja selle esitlemisele annab koondhinnangu hindamiskomisjon.

Suurepérane Hea Vajab arendamist

Vormistus To66 valimus on To66 valimus on To66 valimus ei ole
korrektne, arvestatud korrektne, eksitud on | nouetekohane, eksitud
on vormistamise iiksikute on mitmete
pohireegleid. vormistamise vormistamise

pohireeglite vastu. poOhireeglite vastu.

Tiitelleht on Tiitelleht on Tiitellehe vormistus ei

“rr?Tet to q vormistatud vasta nduetele.
V? IStatu nduetekohaselt, kuid . .
nduetekohaselt. . Sisukord ei vasta

puudub iiks kohus- tegelikkusele

Sisukord annab selge | tuslik andmeosa. g '
ilevaate kogu to0st. Sisukorras puudub 1- Iizlljslgd rT(])il:tglormlstatud,

i illust- 2 olulist teemat.
Llsa}d (n_t llust teemakohased.
ratsioonid, fotod, . 1 1
L . . Lisad on tldiselt . )
joonised,graafikud jne) korralikult T606 ei ole vormistatud
on ko_rrallkul_t vormistatud. Esineb korrektseNS klrjakeelgs.
vormistatud ja mani puudus Esineb sOnaohtrust ja
teemakohased. P ' tarbetuid kordusi,

. . Esineb tiksikuid lju triiki- ja
Ei esine triiki- ega SInED wistidt 1~)a Ju )
5 oekiriavi triiki- ja Oigekirja vigu.
olgekijavigy. digekirjavigu.

T60 sisu TG60 sisu vastab Sisu vastab Sisu ja pealkirja vahel
pealkirjale. Piistitatud | iildjoontes on lahknevusi.
eesmaérgid on pealkirjale. Eesmaérk on aimatav.
taidetud. Terminite ja Eesmarkides ja Kokkuvdttes ei ole
keele korrektne kokkuvottes tiksikuid | antud hinnangut oma
kasutamine. lahknevusi. toole.

Kokkuvatt tud
OKKuvottes on antu Kokkuvéttes

ka hinnang oma todle.

kajastatud hinnang
oma toole on
uldsonaline.

Loovtdo protsess

T66 valmimisel on
initsiatiiv Opilase kées.
Opilane peab kinni
koikidest tdhtaegadest
ja kokkulepetest
juhendajaga.

To66 valmimisel on
initsiatiiv aeg-ajalt
juhendaja kées.
Opilane peab
tildjoontes kinni
tahtaegadest ja
kokkulepetest
juhendajaga.

Juhendajapoolne
Initsiatiiv too
Oigeaegsel valmimisel
on suurem Kui
dpilasel. Opilane ei
ole kinni pidanud
tahtaegadest ja
kokkulepetest
juhendajaga.
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Esitlus

Ettekandja esitab oma
teksti soravalt, kone on
arusaadav ja selge, ei
kasuta konekeelt ega
parasiitsonu (tditesonu),
kone tempo on
moddukas, s.t konelejat
on meeldiv kuulata.
Kasutab ettekande
ilmestamiseks
niitvahendeid, hoiab
publikuga pilkkontakti,
kehakeel on korrektne.
Ulesehitus on loogiline
ja sidus. Kompetentsus
kiisimustele vastamisel.

Ettekandja esitab oma
teksti, kone on selge,
esitus pisut
monotoonne, vaatab
tihti teksti esitades
paberilt marksonu,
hoiab enamasti
publikuga
pilkkontakti,
kehakeeles esineb
puudusi.

Ettekandja ei oska
vastata kdigile
komisjoni litkmete ja
retsensendi
kiisimustele.

Ettekandja loeb teksti
paberilt, publikuga
puudub pilkkontakt,
kehakeeles esineb
puudusi. Kdonetempo
on monotoonne, hiil
liiga vaikne, tempo
liiga kiire voi liiga
aeglane, pikad
mottepausid. Kdne
tilesehitus on
ebaloogiline. Mdtted
on kohati seosetud.
Sonumit on raske
moista. Kasutatud
lisamaterjal ei toeta
sisu. Ettekandja ei
oska vastata komisjoni
lilkmete ja
retsensendi
kiisimustele.
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